Zatgcznik do zarzadzenia

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Zespole Szkot im. WH. S.

Reymonta w Mataszewiczach

§1

Niniejszy regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego na Zespotu Szkét

im. Wt. S. Reymonta w Mataszewiczach, w tym zasady rejestracji, zapisu i usuwania informacji, sposob
ich zabezpieczenia, a takze zasady udostepniania danych pozyskanych z tytutu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego.

§2

Stowniczek:

1.

Monitoring wizyjny — kamery, okablowanie, rejestrator oraz oprogramowanie
wykorzystywane do zbierania oraz przechowywania wizerunku;

Dane osobowe — wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osoby fizycznej, jezeli nie wymaga to nadmiernych kosztéw, czasu lub
dziatan;

Ustawa — Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (t.j. Dz. U. 2016,
poz. 922 z pdzn. zm.)

Polityka Ochrony Danych Osobowych (PODO) — obowigzujgca u Administratora Danych
Osobowych Polityka Ochrony Przetwarzania Danych Osobowych;

Instrukcja Zarzadzania Systemami Informatycznymi (1ZS1) — obowigzujgca u Administratora
Danych Osobowych Instrukcja Zarzadzania Systemami Informatycznymi;

Zbiér danych osobowych — kazdy posiadajgcy strukture zestaw danych o charakterze
osobowym, dostepnych wedtug okreslonych kryteriéw, niezaleznie od tego czy zestaw ten jest
rozproszony lub podzielony funkcjonalnie;

Administrator Danych Osobowych (ADO) — nalezy przez to rozumieé Zespot Szkot im. Wi S.
Reymonta w Mataszewiczach reprezentowany przez Dyrektora;

Przetwarzanie danych osobowych — wykonywanie jakichkolwiek operacji na danych
osobowych, takich jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i ich usuwanie;



9. Zbieranie danych — wejscie w posiadanie danych osobowych;

10. Usuwanie danych — fizyczne niszczenie danych, lub taka ich modyfikacja, ktéra uniemozliwia
ustalenie osoby, ktérej dane dotyczg;

11. Utrwalanie — zapisanie informacji na materialnym nosniku;

12. Udostepnianie — objecie w posiadanie danych osobowych przez innego Administratora
Danych Osobowych;

13. Wglad — fizyczne przegladanie zawartosci zbioru danych osobowych bez wejscia w posiadanie
przegladanego zbioru;

14. Osoba upowazniona — osoba posiadajgca upowaznienie wydane przez Administratora Danych
Osobowych dopuszczona do przetwarzania danych osobowych w zakresie wskazanym w
upowaznieniu zgodnie z Politykg Ochrony Danych Osobowych;

§3

Celem funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Zespole Szkét im. Wt. S. Reymonta w
Mataszewiczach jest zapewnienie bezpieczeristwa i porzagdku publicznego oraz ochrony débr i mienia
na obszarze Zespotu Szkét im. Wt. S. Reymonta w Mataszewiczach

W szczegdlnosci:

1. Zapobieganie zachowaniom moggacym sprowadzi¢ niebezpieczeristwo utraty zdrowia lub zycia
dla oséb przebywajgcych na terenie Zespotu Szkét im. Wt. S. Reymonta w Mataszewiczach;

2. Uniemozliwienie dystrybucji narkotykéw, alkoholu oraz innych substancji zakazanych na
terenie Zespotu Szkét im. Wt. S. Reymonta w Mataszewiczach;

3. Ustalenie sprawcow oraz zmniejszenie ilosci béjek, kradziezy, niszczenia mienia;

§4

Monitoring wizyjny w Zespole Szkét im. W1, S. Reymonta w Mataszewiczach zostat wdrozony
po dokonaniu planowania i zdefiniowania zagrozen bezpieczenstwa jako najbardziej adekwatne
narzedzie stuzgce osiagnieciu celu, po dokonaniu analizy potrzeb i celowosci wraz z prognozg jego
skutecznosci w kontekscie wptywu na zachowanie prywatnosci uczniéw, rodzicdw lub opiekundéw
prawnych oraz pracownikéw Zespotu Szkoét im. Wi, S. Reymonta w Mataszewiczach w zakresie
obowigzku zapewnienia bezpieczerstwa uczniom, rodzicom lub opiekunom prawnym oraz
pracownikom Zespotu Szkét im. Wi, S. Reymonta w Mataszewiczach.

§5



Na system monitoringu wizyjnego sktadajg sie kamery, urzadzenie rejestrujgce, monitor
umozliwiajgcy wglad do utrwalonego zapisu oraz okablowanie. Elementy wchodzgce w sktad systemu
monitoringu wizyjnego wraz z ich lokalizacjg oraz obszarem objetym monitoringiem okresla zatgcznik
nr 2 niniejszego Regulaminu.

§6

1. Zbieraniu, utrwalaniu oraz przechowywaniu wizerunku jako danej osobowe] podlega
wyltacznie obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu. Funkcjonujgcy w jednostce system nie
rejestruje dzwieku (fonii).

2. Wykaz obszaréw objetych monitoringiem wizyjnym okreslony jest w zatgczniku nr 2
niniejszego Regulaminu.

3. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym (okreslone w zatgczniki nr 2 niniejszego regulaminu)
zostaty przeanalizowane pod kgtem poszanowania prywatnosci i intymnosci uczniow,
rodzicéw lub opiekundw prawnych oraz pracownikdéw Zespotu Szkét im. WH. S. Reymonta w
Mataszewiczach.

4. Miejsca objete monitoringiem sg oznakowane poprzez umieszczenie informacji zawierajacej
piktogram informujgcy o objeciu obszaru monitoringiem oraz z informacjg o :

a. Administratorze Danych Osobowych,
b. Celu istnienia monitoringu,
c. Prawie oraz sposobie uzyskania dodatkowych informacji.

5. Wozér oznakowania informujgcego o objeciu monitoringiem stanowi zatgcznik nr 1 niniejszego
Regulaminu.

6. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

7. Efekty wprowadzenia monitoringu wizyjnego wraz z ich wptywem na bezpieczefstwo
ucznidw, rodzicow lub opiekundéw prawnych oraz pracownikéw Zespotu Szkot im. WH. S.
Reymonta w Mataszewiczach na biezgco monitorowane.

§7

1. Zebrany obraz utrwalony na rejestratorze, ktérego lokalizacje okresla zatgcznik nr 2
niniejszego Regulaminu przechowywany jest przez okres do 7 dni, po tym czasie zostaje
nadpisany.

2. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy system monitoringu wizyjnego
zarejestrowat wydarzenia okreslone w §3, ust. 3 zapis moze zostac¢ przeniesiony na
elektroniczny no$nik pamieci.



Nosniki z zachowanym nagraniem przechowuje Administrator Danych Osobowych w
lokalizacji okreslonej w zataczniku nr 2 niniejszego Regulaminu.

Nosniki zawierajgce przeniesiony z rejestratora zapis obrazu przechowujemy wytgcznie do
momentu zaprzestania jego uzytecznosci, np. do czasu wyjasnienia sprawy lub zakorczenia
odpowiednich postepowan.

Zapisany obraz z monitoringu moze zostaé udostepniony zgodnie z zasadami okreslonymi w
Polityce Ochrony Danych Osobowych. Wzdér wniosku o udostepnienie nagrania okresla
zatacznik nr 3 niniejszego regulaminu.

Nosniki zawierajace utrwalony zapis wizyjny polegajg obowigzkowi tworzenia kopii
zapasowych zgodnie z procedurami okres$lonymi w Instrukcji Zarzgdzania Systemami
Informatycznymi.

W momencie zaprzestania uzytecznosci nagrania zapisanego na zewnetrznym nosniku, jest
ono usuwane zgodnie z procedurg okreslong w Polityce Ochrony Danych Osobowych.

Dostep do zapisu wizyjnego utrwalonego w rejestratorze oraz zewnetrznych nosnikéw
posiada wytgcznie Administrator Danych Osobowych oraz upowaznione przez Niego osoby
zgodnie z procedurami okreslonymi w Polityce Ochrony Danych Osobowych.

Rejestrator oraz zewnetrzne nosniki zawierajgce zapisany obraz zabezpieczony jest przed
dostepem oséb nieupowaznionych poprzez zastosowanie $rodkéw technicznych oraz
organizacyjnych okreslonych w Polityce Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcji
Zarzadzania Systemami Informatycznymi.



